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OBJETO Y ALCANCE:

Establecer la sistemdtica empleada para la participacién en proyectos internacionales, fundamentalmente
europeos con la carta Erasmus Plus en el periodo 2014-20.

DEFINICIONES:

SEPIE.- Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion.

OPEEC.- Oficina de Programas Europeos de Educacion Canaria.

DESARROLLO:

El desarrollo del procedimiento se refleja en el diagrama de flujo de la dltima pégina de este documento.

REGISTROS Y ARCHIVO:
: Responsable de Lugar de Tiempo de
r Registro P ; B . Soporte P o
archivo archivo conservacion
Formulario de Solicitud de Movilidad Coordinacion de . Papel/ 5
< _ Secretaria . 6 anos
de Formacion en Practicas. Erasmus Plus Informatico
Formulario de Solicitud de Movilidad Coordinacion de , Papel/ .
Secretaria e 6 anos
de Personal Erasmus Plus Informatico
Requisitos, Criterios de Selecciony Coordinacion de ’ "
s Secretaria Papel 6 anos
Valoracion Erasmus Plus
Plantilla de Baremacion de Equipo Coordinacion de " 4
. Secretaria Papel 6 afios
Educativo Erasmus Plus
Listados provisional y definitivo del Coordinacién de , o
Secretaria Papel 6 afios
alumnado Erasmus Plus
: . Coordinacion de ; Soporte -
Registro On line OLS Secretaria po‘ . 6 afios
Erasmus Plus Informatico
' . Coordinacion de , Papel/Soporte -
Formulario de solicitud al SEPIE CI Secretaria , pel/ 'p_o 6 afios
Erasmus Plus informatico
. . e Coordinacién de .
Convenio para estudios y/o practicas o Secretaria Papel 6 afios
Erasmus Plus
o Coordinacién de ;
Acuerdos de aprendizaje Secretaria Papel 6 afios
Erasmus Plus
= ! Coordinacion de ) .
Certificado de Estancia Secretaria Papel Indefinido
Erasmus Plus
Informes Intermedio y Final L Secretaria P‘fapeI/So’p-orte 6 afios
Erasmus Plus . informatico
Formulario de Renuncia del Coordinacion de S tarl Pabel 6 aft
r—°y S ecretaria ape afios
Justificante de ingreso por S v 5 ] I .
T m— ecretaria ecretaria Pape 6 afios

FORMATOS APLICABLES:

Los formatos aplicables serdn los generados por el proyecto Erasmus Plus.
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 ACTIVIDADES | REGISTROS COMENTARIOS 1
(" mwcio )

W 1. Los/as Coordinadores/as de Erasmus Plus)
Solicitud de movilidades. (KA102, KA103) redactaran las diferentes propuestas de|
Redaccion y envio de los formularios e ~» | Formulario de isolicitud de movilidades en las que se desea|

electrénicos segun convocatoria anual. A solicitud SEPIE participar.
S | ™ Los formularios de solicitud, se entregan via
l onling, segun plazo del SEPIE. ‘
P /2. Se informard al alumnado de lal
> f;(b"mbado ellios- NO. /. convocatoria por los medios que se estimen|
< proyeclos? TP FIN ] mas convenientes. [
e & ) Se dara publicidad de los reqmsntos, :

* o e criterios de seleccion y valoracion.
) Sl e So“‘.:'?“'d q? La solicitud se entregara en sec.retaria con
Informacion inicial. (KA102-KA103) gammpamoln registro de entrada.
Apertura del plazo de inscripcion. ; Jospemonal e Estas acciones afectan al KA102 y al KA103.
Recepcion de solicitudes del alumnado | > iSO]iCilUd de g geqUISIlOdS -3-Se-aplicarén-los-eriterios-de-seleccion-y-se-
'y del Personal (PD y PAS) Hicinacion riterios de publicara el listado provisional de admitidos |
Subsanaciéon de deficiencias en la | paricipac: Seleccion y

solicitud

‘Baremacion de SOIICIl&iES

del alumnado. | |valoracion
e .

normalizados

P S — Listadode
articipantes

Publicacién de listas provisionales gdmitigos e
P_eriodo de atggaciones e Formulanode
Listados definitivos _ | Renunciaa la
Adjudicacién de movilidades y lista 4 i movilidad
de reserva. | | ‘ e
[Acuerdos  institucionales:  institucion, 'Solicit_udes de
alumnado, empresas, personal. |ICEI'lf.‘.l.a a Ia‘
Entrega de documentacion. Admnmglrac:dn
Preparacion Lingiistica-OLS: Evaluacion| » Educativa
Inicial y Curso OLS/ presencial Autonomica ‘_—_’Acuerdos
Solicitud de permiso de movilidad deIJ 7

personal/alumnado a la Direccién Territori

o . B
\Ingreso del 80% de financiacion de|
E}vilidad (antes de la movilidad)

'Se realizan las movilidades (estancias
‘para préacticas).

Comunicaciones periodicas del
alumnado con el/la tutor/a de FCT

Informe intermedio {
SEPIE

v

normalizados en

SEPIE

Justificante de
-------- » ingreso por
transferencia

Formularios

Mobility Tool

Regreso y entrega de |- I
documentacion por el alumnado.
Reconocimiento de la movilidad ‘

'Ingreso del 20% de financiacion de|
| movilidad al alumnado al regreso de lgg-------
\movilidad. p:|

Informe ﬁniél
SEPIE

)

Certificado de

géstancia o i
‘, uestionario—
_.de t
| Evaluacion
del Centrof

Evaluacion final

Jusm"cante de.
———————— » |ingreso por!
transferencia

Farmularios
normalizados en
Mobility Tool

en el tablon de anuncios. Habra un penodo=
de alegaciones de dos dias y se publicara el
listado definitivo.

Reuniéon con los participantes para informar

sobre los objetivos del programa,
financiaciones del proyecto, normas de
participacion, etc. |
El  alumnado que habiendo sido|

seleccionado no desee continuar en el
Proyecto, debera solicitar la Renuncia a la|

/4. Se firmaran Convenios de Subvencion, |
|Acuerdos de Aprendizaje (estudiantes) y|
| Acuerdos de Movilidad (personal) entre las|
| partes: Institucion-Participantes-Empresas.
Documentacion a entregar: CV (Europass)
en inglés y en el idioma del pais de la
‘movilidad, datos de la cuenta bancaria, DNI,‘
‘TSE seguro y otros que establezca el_
'SEPIE. |
'El personal debe solicitar la movilidad con 15
dias de antelacion a la Direccién Territorial y
‘al OPEEC en los impresos normallzados
correspondlentes .
|El coordinador de Erasmus debe solicitar a|
=1a DGFP el permiso de movilidad del
‘alumnado Erasmus. ‘
5. Transferencia bancaria en el plazo fijado
por el SEPIE.

6. El'alumnado, periddicamente, comunicara
al tutor/a de FCT las tareas realizadas en la
empresa, como se indica en el PC.01-
POC.07..

7. Entrega online en el plazo de presentamén
‘fijado por el SEPIE.

|8. Recogida de documentacién final: Informe
final del participante, tarjetas de embarque,
facturas, certificado de estancia, etc.

Al regreso de la movilidad, el a!umnado
realizara de forma obligatoria: |
|- EVALUACION FINAL del idioma en el que
'han realizado la movilidad, en la apllcamén‘
OLS

- CUESTIONARIO U.E. (obligatorio) SEPIE.

- Cuestionario de valoracién del Centro, en
papel




